
1. COME ACCEDERE ALLA PAGINA DEL PROPRIO ITS

Dalla “Home del sito” cliccare il titolo riferito al proprio ITS

2. COME AGGIORNARE LA PAGINA DEL PROPRIO ITS

- Accedi alla pagina del tuo ITS (vedi punto 1 delle istruzioni)
- Cliccare sul simbolo “ingranaggio” in alto a destra
- Compare un menù a tendina, selezionare “attiva modifica”

0. COME AVERE LE CREDENZIALI DI ACCESSO AL MOODLE
Per essere accreditati all’accesso al Moodle, è necessario compilare uno di questi due questionari:
- PER NUOVI ITS mai accreditati: https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScESAEIyAIzkZbI_0cvSIoUa-
CLiVrgGu_EGHPhCW0-BCXb9Ew/viewform
 - per ITS già accreditati (collaboratori, studenti, partner di progetto): https://goo.gl/forms/1maWMBd-
8eY5KBsQh1
Una volta compilato il questionario, entro massimo un paio di giorni iceverete una mail con le credenziali  di 
accesso



E’ ora possbile aggiornare le informazioni relative al proprio ITS, ovvero:
- modificare titolo e contenuto dei progetti (A)
- aggiungere risorse, file, contenuti (B)
- Aggiungere progetti (C)

2.1. COME AGGIORNARE IL TITOLO E CONTENUTO DEL PROGETTO

E’ necessario attivare la modifica della pagina (vedi sopra punto 1)
1- Clicca su “Argomento1” o sul titolo del progetto esistente
2- Inserisci il titolo del progetto
3 -Clicca “INVIO” per salvare il titolo

4- Per modificare il contenuto del progetto, cliccare “modifica”
Si aprirà un menù a tendina in cui selezionare “Modifica argomento”

5.Editare il riassunto di progetto
Consigliamo di inserire in breve questi dati:
- Abstract di progetto
- Immagine rappresentativa
- Elenco Partner di progetto (con eventuali loghi)
- Elenco Partecipanti (quanti studenti, di che corso di studi)
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6. Salvare le modifiche

2.2 . COME AGGIUNGERE PIÙ PROGETTI

Nel caso in cui l’ITS avesse più progetti, è possibile aggiungere un nuovo progetto in questo modo:

1- Clicca su “Aggiungi Argomento”
2- Si aprirà una casella - indicare il numero di progetti aggiuntivi da inserire e cliccare “Aggiungi argomento”
3- Aggiornare i contenuti del nuovo progetto, così come descritto al punto 2.1 (vedi sopra)
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2.3. AGGIUNGERE RISORSE, FILE, CONTENUTI ALLA PAGINA DI PROGETTO.

All’interno di ciascun progetto può essere utile raccogliere il materiale che mano a mano viene prodotto, 
per tenere traccia dell’avanzamento del team o per condividere informazioni con il gruppo di lavoro.

Cliccando su “Aggiungi una attività o una risorsa” (a destra della finestra di progetto) compare una finestra 
che elenca una serie di strumenti selezionabili.
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Spuntando il singolo strumento (pallino a sinistra del nome), si aprirà una finestra di help che con-
sente di visualizzare la descrizione del tool.
Una volta selezionato, basterà cliccare “Aggiungi” per vederlo inserito all’interno della pagina di pro-
getto.
L’ITS è libero di utilizzare i tool in maniera autonoma, a seconda delle necessità.

Di seguito elencheremo le risorse più utilizzate e più efficaci in questo contesto:

-  CARTELLA
- FILE
- PAGINA

Spuntare per aprire 
l’Help



Cartella

1 .Inserire il titolo della cartella ES: Materiali Design Thinking “Empatia”

2 .Inserire la descrizione della cartella

4. Caricare all’interno di questa cartela i file o i documenti scelti

In maniera analoga è possibile caricare gli altri strumenti, pagina o file.

3. Spuntare per visualizzare la descrizione nella home page di progetto



3. EFFETTUARE LE CONSEGNE

Quando vi viene richiesto di consegnare materiali, file, presentazioni, il team ITS 4.0 predispone una cartella 
“consegna” simile a questa:

1.  cliccare sulla consegna (scritta blu)

2. Cliccare su aggiungi consegna

3. Cliccare il simbolo del file
4. Caricare i file 
5. Salvare le modifiche
NB: i file DEVONO ESSERE NOMINATI con il nome dell’ITS (così come da titolo della vostra pagina di ITS Moo-
dle) per facilitarne l’attribuzione. Chiediamo puntualità nei termini delle consegne.



4. AGGIORNARE LA PAGINA DEL PROPRIO ITS - LINEE GUIDA

Il team ITS 4.0 e i referenti del MIUR tengono costantemente monitorato lo stato di avanzamento dei vostri 
progetti
Chiediamo quindi lo sforzo di tenere aggiornata la vostra pagina con  i materiali mano a mano richiesti per gli 
appuntamenti.

Ecco la check list dei materiali finora richiesti:

- Aggiornare Titolo Progetto/Progetti (vedi punto 1 di questo tutorial)
- Aggiornare abstract di progetto/i  comprensiva di breve descrizione, immagine di riferimento, elenco part-
ner, numero studenti coinvolti e corso. (vedi punto 1 di questo tutorial)
- File aggiornato della presentazione di progetto in PDF come da template scaricabile alla pagina dell’appun-
tamento del 15 gennaio: http://www.its40.it/moo/course/view.php?id=82
- Cartella di materiali raccolti per la fase di #Empatia + presentazione della fase #Empatia così come da 
template scaricabile alla pagina dell’appuntamento del 15 gennaio http://www.its40.it/moo/course/view.
php?id=82

FACOLTATIVO: Immagini, video, report, link, che testimoniano le attività che si stanno conducendo.

Alla pagina che segue, un esempio di progetto completo



Esempio di pagina di progetto completa:


